
 

                    شرکت توزیع نیروی برق استان خراسان رضوی                               

 )سهامی خاص(
  38W07/00کد:

 

 5 از 1 صفحه................................................................................دستورالعمل بررسی صلاحیت سازندگان و تامین کنندگان کالا

 

 صلاحیت سازندگان و تامین کنندگان کالابررسی  دستورالعمل

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

شماره 

 نسخه
 ایجادتاریخ 

 نام و نام خانوادگی 

 پیشنهاد دهنده/نویسنده
 خلاصه تغییرات اعمال شده

 ایجاد مدرک احسان سیاح زاده 13/05/1403 00

    

    



 

                    شرکت توزیع نیروی برق استان خراسان رضوی                               

 )سهامی خاص(
  38W07/00کد:

 

 5 از 2 صفحه................................................................................دستورالعمل بررسی صلاحیت سازندگان و تامین کنندگان کالا

 

  هدف: -1

صلاحیت سازندگان و تامین کنندگان تجهیزات که درخواست ورود ) یا خروج بدلیل عدم کیفیت محصول( به )از(  وندور لیست بررسی 

 شرکت توزیع نیروی برق خراسان رضوی را دارند.

 دامنه عملکرد: -2

 ، امور تدارکات و بازرگانی کمیته فنیدفتر کنترل کیفی کالا و تجهیزات، 

 تعاریف: -3

 شرکت هایی که نسبت به ساخت یا تامین تجهیزات مد نظر شرکت توزیع برق اقدام می نمایند. سازنده یا تامین کنندگان کالا: 

رئیس دبیر کمیته )رئیس کمیته : معاونت مهندسی و نظارت، شامل  :ارزیابی صلاحیت سازندگان و تامین کنندگان کالاکمیته 

  ، اعضای اصلی و عضو تخصصی)در صورت نیاز( کمیته فنی و بازرگانی شرکت کنترل کیفی کالا و تجهیزات(  دفتر

 مراجع: -4

 ندارد

 ضمائم: -5

 ندارد

 مدارک وابسته: -6

 ندارد

 شرح: -7

 بررسی درخواست های ورود به وندور شرکت:الف( 

زیر )و همچنین پرونده الکترونیکی( را به همراه نامه کتبی درخواست با سربرگ و  متقاضیان ورود به وندور بایستی مجلدی از مستندات

 امضای مجاز تهیه و به  دفتر کنترل کیفی کالا و تجهیزات ارائه دهند. در نامه بایستی به موارد زیر اشاره شده باشد:

 ای مجاز در مستندات درج شود( معرفی شرکت و زمینه کاری ) اساسنامه و گواهی آخرین تغییرات و صاحبین امض -1
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معرفی مختصر و ذکر مشخصات فنی محصول و انطابق آن با دستورالعمل های الزامات فنی توانیر )و اشاره به شماره صفحات مستندات  -2

 شود(تکمیل و ممهور و در مستندات درج  4و  3و  2تدوین شده. در محصولات دارای الزامات فنی، حتما بایستی فرم های شماره 

ذکر کلیه تاییدیه ها و تایپ تست های دارای اعتبار زمانی و اخذ شده از شورای ارزیابی توانیر، پژوهشگاه نیرو، سایر آزمایشگاه های  – 3

 معتبر )و اشاره به شماره صفحات مستندات تدوین شده(

 دستورالعمل نصب و بهره برداری -4

 سال گذشته 3جدول سوابق فروش طی  – 5

 مستندات ارزیابی مشتریان قبلی و درج در وندور لیست سایر شرکت ها ) جزییات و مستندات در مجلد آورده شود(ذکر  – 6

 مدت زمان گارانتی و خدمات پس از فروش -7

 ارائه کاتالوگ و جزییات مشخصات فنی کالا – 8

 معرفی نماینده فروش و خدمات پس از فروش در استان خراسان رضوی -9

 نمونه محصول )درصورت نیاز یا پس از بررسی های اولیه کمیته(ارائه  -10

دبیر کمیته مذکور پس از دریافت مستندات تدوین شده فوق و بررسی اولیه کفایت آن، نسبت به هماهنگی برگزاری جلسه کمیته اقدام 

 رگزار خواهد شد.می نماید. جهت مدیریت زمان، این جلسات در صورت وجود درخواست کننده در هر ماه یک بار ب

توسط دفتر کنترل کیفی کالا و تجهیزات و کارشناس و نمونه کالا در صورت تایید کمیته مذکور، بررسی های نهایی و بازدید از خط تولید 

واحد تخصصی صورت گرفته و نتیجه نهایی طی صورتجلسه به امضای اعضای کمیته خواهد رسید. در این صورت جلسه نتیجه تایید یا 

 تایید محصول مشخص شده و مدت زمان یا تعداد استفاده آزمایشی نیز مصوب خواهد شد.عدم 

مطابق مصوبات نسبت به درج نام و نوع محصول مورد تایید آزمایشی در اولین وندور لیست فصلی )در صورت نیاز و تسریع در کار با نامه( 

 غ خواهد شد.ابلااقدام و با نامه پوششی به امضای معاونت مهندسی و نظارت 

در هر زمان از بازه دوره آزمایشی یا پس از آن که عدم کیفیت محصول گزارش گردید، فرایند حذف از وندور و در صورت نیاز گزارش به 

 شرکت توانیر اقدام و شرکت مذکور مجاز به تولید و فروش نبوده و بایستی پاسخگویی خسارات وارده باشد.

دارای الزامات فنی توانیر هستند، در صورت دریافت تاییدیه توانیر توسط یک شرکت، کلیه تامین لازم بذکر است در تجهیزاتی که 

 کنندگان دیگر نیز بایستی دارای تاییدیه توانیر باشند در غیر اینصورت از وندور حذف و تجهیز مورد بررسی قرار نخواهد گرفت.
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  ب( خروج از وندور لیست:

بروز ایرادات فنی و نرخ غیر قابل قبول خرابی تجهیزات )بازخورد از مدیریت های برق شهرستان یا مصوبات در صورت ارائه گزارش هایی از 

با راسا  جهت جلوگیری از گسترش عیب، کمیته بررسی عیوب تجهیزات یا گزارش مخاطرات ایمنی و ...( یا گزارش خروج از وندور توانیر،

ات، محصول مربوطه بصورت موقت توقف تولید و استفاده و فروش خواهد داشت و در اولین نظر و ابلاغ دفتر کنترل کیفی کالا و تجهیز

 جلسه کمیته مذکور موضوع جهت بررسی و ابلاغ مصوبه قطعی، مطرح و نتیجه به سازنده ابلاغ خواهد شد.

 مهارت مورد نیاز: -8

 آشنایی به مشخصات فنی تحهیزات شبکه برق

 تجهیزات مورد استفاده: -9

 مرحله بررسی فیزیکی کالا حسب مورد از تجهیزات مانند کولیس، ضخامت سنج، ترازو و ... استفاده می گردد.در 
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 فرم شناخت فعالیت و ریسک ها: 1پیوست 

 

 

  

            

ف
دی

ر
 

عنوان 

 فعالیت

 اقدام و پیشنهاد کنترلی شناخت و تحلیل ریسک

دسته بندی 

 ریسک

عنوان خطر / جنبه 

 زیست محیطی

وقوع  علت

خطر /جنبه 

زیست 

 محیطی

پیامد خطر /جنبه 

 زیست محیطی
 تجهیزات مورد نیاز آموزش

سایر 

 اقدامات

کار با    1 

 کامپیوتر
بهداشتی    

بروز اختلالات و   

ناراحتی های 

 اسکلتی عضلانی

 

نشستن طولانی 

مدت پشت 

  سیستم

بروز درد و مشکلات 

  اسکلتی
آموزش   

 اصولارگونومی
میز و صندلی   

پد موس -استاندارد  

انجام 

حرکات 

کششی در 

  حین کار

2  
کار با 

  کامپیوتر
  بهداشتی

بروز سندرم   

بینایی کامپیوتری 

(cvs) 

نشستن طولانی 

مدت پشت 

خیره  –سیستم 

  شدن به سیستم

خشکی چشم ،   

 سردرد..
آموزش اصول   

 ارگونومی
میز و صندلی   

پد موس -استاندارد  

انجام 

حرکات 

کششی در 

  حین کار

 3 
کار با 

  کامپیوتر
  بهداشتی

بروز سندروم تونل   

 کارپال

مچ دست مدت   

طولانی روی پد 

 موس قرار گیرد

حس ضعف در   

حس   –انگشتان

سوزن سوزن شدن 

 انگشتان

آموزش اصول 

    ارگونومی

انجام 

حرکات 

کششی در 

   حین کار

4 

حمل 

تجهیزات 

 سنگین

 ایمنی

اختلالات و بروز 

ناراحتی های 

 اسکلتی عضلانی

 

عدم رعایت 

دستورالعمل 

 حمل اجسام

بروز درد و مشکلات 

    اسکلتی

5 
بررسی 

 کالاها
 ایمنی

برخورد بدن با لبه های 

 تیز و برنده کالاها

بی دقتی و عدم 

استفاده از 

 دستکش کار
خونریزی –بریدگی   دستکش کار  

عدم انجام 

کار بصورت 

 فردی  

 6 

باز کردن 

بسته 

بندی 

  کالا

  محیط زیستی
ورود پسماند به محیط   

 زیست  

عدم تفکیک   

پسماند و رها 

کردن بسته بندی 

 کالا

الودگی خاک    
آموزش   

دستورالعمل 

 مدیریت پسماند
  

سطلهای   

تفکیک 

 پسماند


